
 
 
 

WIR sind ein kreatives und wachsendes Unternehmen im Bereich der Elektroindustrie und 
haben uns auf Ladestationen für die Elektromobilität sowie Steuerungslösungen im 
landwirtschaftlichen Bereich spezialisiert. Mit unseren Serienprodukten setzen wir neue, 
zukunftsweisende Maßstäbe auf diesen Gebieten. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort SIE als  

Vertriebs- und Marketingassistenz für Technologieprodukte (m/w/d)  

in Teilzeit ca. 20 Stunden pro Woche 

 

Ihre Aufgaben: 
▪ Erstellen und Aktualisieren von Preislisten für unsere Produkte 

▪ Einstellen der Produkte zum Online-Verkauf 

▪ Pflege und Aktualisierung der Internetpräsenz 

▪ Initialisierung von Vertriebs- und Marketingmaßnahmen, wie z. B. Newsletter, 
Prospektgestaltung, Werbung, Werbemittel 

▪ Organisation von Messen, Ausstellungen und Repräsentationen sowie Teilnahme daran 

▪ Vertretung im Einkauf beim Bestellwesen: Auswahl, Angebot, Bestellung und 
Lieferüberwachung  

Sie bringen mit: 
▪ Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

▪ Einige Jahre Berufserfahrung 

▪ Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

▪ Eine selbstständige, effiziente und serviceorientierte Arbeitsweise sowie sicheres 
Auftreten 

▪ Eine gute Auffassungsgabe, Kommunikationsfähigkeit und Organisationstalent 

▪ Loyalität, Teamfähigkeit, Flexibilität und Belastbarkeit  

▪ Gute Kenntnisse in den gängigen MS-Office-Programmen (Word, Excel, Outlook) 

Wir bieten Ihnen  
eine abwechslungsreiche, spannende Tätigkeit in einem kreativen Umfeld mit leistungs-
gerechter Bezahlung. Sie erhalten eine umfassende Einarbeitung und können die Tätigkeit 
anschließend selbständig ausführen.  
 
Das Team heißt Sie herzlich willkommen und freut sich mit Ihnen weiter durchstarten zu 
können! 

 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per Email: annett.kulke@alcona.de! 

alcona Automation GmbH, Ahlener Straße 48, 59269 Beckum 
Ansprechpartnerin: Annett Kulke - Tel. 02521/82 30 40-0 - www.alcona.de 
 

http://www.alcona.de/

